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TRIBUNALE ORDINARIO DI [VREA

PRESIDENZA
ORDINE DI SERVIZIO
n. 13/2024

1l Presidente, premesso che
;i precedenti 0.4.S. (da ultimo 15-16-31/2023) su allocazioni ¢ mansioni del
personale sono ormai superati in quanta npon pitt rispondenti alla reale
sifuazione in rilerimento al personale da ultimo rasferito/dimissionario od
via di trasferimento ed a quells effettivamente in servizio; nfatti:
_sono trasferit/in vin di wasferimento n. 11 unita amminstrative a lempo
indeterminato (defle guall 1 in servizio elf Uncp mi stabilmente applicato
presso il Tribupale), in via pensignamento nell'arco dei prossimi 5 mesi
ulierior 2 unita: relativamente al personale PNER, ha da ultimo dalo le
dimissioni 1 unith sicché allp stalo sono in SErvizio solo 3 Tecnicl di
Amministrazione ¢ | Operatore data-entry: relativamente al personale UPP,
sono attuslmente in servizio solo 6 unita;
-nel prossimo arco temporale di 5 mesi lasceranno/hanno lasciato quindi la
sede 14 unita
_Atmalmente presso il Tribunale di lvrea su un organico di 67 unith -gid,
peraltre e lo si deve sottolineare, astrattamente insufficiente ai flussi ed
all'organico di magistratura- sono presenti sole 38 unitd che, o seguite di
dimissioni, teasferimenti previsti dall'interpello ordinario  mazionale  del
26M7/2023 & pensionamenti, & breve si ridurranno a sole 30 unita (atteso che 2
unith sonc asscgnate in via continuativa ad altre sedid con elevatissime
scoperture’.
aliri ¢ numetosi dipendenti sono utilments collocatl in pradvatorie per il
wasferimento ad altra amminisirazione con temps allo stivio non determinahili; 1l
bando per I'assegnazione stracrdinuria di personale indetto dal Ministero per il
Tribunale di Tvrea ha visto 1 atribuzione di | gola unitd, peraliro gia applicata
in questa sede e che inspiegabilmente nulla & dato sapere invece delln richiesia
di applicazione avanzata da un funzionaric in servizio presse il Tribunale di
ASTL nei mesi di giugno/uglio ['1fficio sara interessato  dall ispezione
miinisteriale: nel mese di giugno cadono le consultazioni elenorali facendo
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carice al Tribunale delle relative auivity; non sl ha notizia di prossime
assunzioni nel medio breve periodo: anzi solo oggi 6.4.2014 suceessivamente
alla stesura di icato & venuia notizia che 1l trasferiment
y Rocen ¢ differito al 2-9-24 ¢ che & in corso un nuuyo €oncorso pic FLPP
con_ingresso teorica a breve, ma con incerierzsa sul numero di_guanti
caranno assegnati e la relativa permanenza atteso che parc trattarsi di

personale a tempo_determinato, con evidenie aspiragzione a_transitare in
raditi, come evidente dalla_recente esperienza avuta i

materia,

Veccezionale NMusso di personale in uscita impone una radicale ed immedinta
rimodulazione dei servizi e, necessariamente, una intensa attivita di istrazione
eyl nuovi compiti. che in prima battuta va evidentemente @ scapito della
produttivita di chi istruisce ¢ di chi si istruisce: né ai fini della consistenza del
persondle presente pud tacersi delln incidenza delle norme a titela {quali 1. 104
ed aspettative), nonché dei riposi ¢ delle ferie

occorre  comungue  assicwrare  la funzionalita  dell’Ufficio  almena
relativamente ai servizi essenziali

_avuta I'interlocuzione con il presidente di sezione [T, i funzionari responsabili
delle sezioni ¢ sentito il personale amministrativo in data 27 febbraio 2024, con
indicazioni coerenti a quanto infra indicato;

Ritenuto che allo stato non esistono altemative ed & necessario, i vie del totto

minimake
disporre gli accorpamenti dei sarvizi. delle cancellerie. nonché dei front office
infita indicuti. con riduzione degli orari di aperiuca dei front office, mantenendo
I'situale sistema di prenotazione tramite il sistema FALLCO esistente sul sito
del Tribunale, con le eccexioni indicate, Specificato che anche grazie |
palenziomento degli sportelli di prossimitd sul territario all'uso wotale di PCT
delle parti teeniche dei procedimenti in materia civile & di VG le esigenze
dell"utenza non sono sacrificate, e, quanto alla materia penale, questa ¢ ["unica
srada per permeltere il mantenimento pure a cosia di elevati sacrifici, del
sistema che permetie di svoigere vichieste da remoto da parte dell’utenza;
-in maieria penale gia con ['ordine di servigio 152023 si e disposto
I'accorpamento € unilicazione di alcune attivith comuni sia al Gip che al
Dibattimente  (servizi relativi: ai giudicati, con un arretrato. di circa TO0
centenze  (trn Gip ¢ Dibattimento). alle impugnazioni  da  inolrare
empestivamente 8l giudice del pravame. onde evitare la possibile
improcedibilitd cosi come previsto dalla riforma Cartabia: alle lavorazioni
celative a registrazioni con numerazione unica (Gip-Dibattimento) riguardanti i
Corpi di reato ¢ il FUGS ad e58i & CONErua € NECessario aggiungere quello
relativo agli incidenti di esecuzione, che permette |"accorpamenta in quanio
presenta una omogeneiti nelia lavorazione sia al dibattimento che al Gip/Gup.
In materia civile la cancelleria lavoro € in via di unificazione alla cancelleria
civile, sono unificate per quanto riguarda il solo front office le cancellerie
esecuzioni ¢ procedure concorsuali,
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-nella necessita di sgravare chi fosse sovraccaricato da molteplici attivita e
nell'esigensa di assicurare effettiva funzionalis al servizie ¢ rimodulato
["ufMicio di Presidenza ed il servizio Statistica

dispone

con decorrenza immediata il seguente

Organigrammea-mansionario

AREA AMMINISTRATIVA - PRESIDENZA

Funsionari Gindizian responsabili delle sezioni

— dotrsss Anna Francesca TAVERRITI ¢ responssbile della sexione civile o
coordinatore del redama seevizi [/ personale . Cura pitresi le atmeta reladve @l servizin
clettorale,

—la dart sss Maria Rosa BAROLO ¢ responsalbile dells seztone penale e cainrdiatoee

et relativi serviz [ personale.

Cestoro conrdinano le nsperive amvi e sexom ed operano in ausilio alla Dingenza
nells gestione del personale amministrnvo ¢ nel apport sindacall

Cervizi - i

Presso I'Ufficdio i PRESIDENZA, in funzione della sua centalizzanone ed effernvit
opers il seEvizio smiste . I
Del servizio sono responsabili ed mcancati i singoli funzionan :espunaal:nlli d!
ciascuna cancelleria, costoro hanno pid operto come da LS nr 31 123 arovard ot
{strizione-autoistrugione sul ceglst ¢ pacchero ispenor. Completerannng Nstruzione €
pelle attivitd siavvalgono del personake in servazio negli wifict da costom direni, : i
Complesare la formazione ¢ fornire istruzione ¢ preciso compito ¢ dovere in capo ai
responsabili, da parte dei nuovi assegnad e di chi abbia pregressa espencnai, 8id 0
meno in via di trasferimento, come indicato nell'Ods 31-2023,

_Abilitagione STAMM:  MARINI - TRUBIA
~Ahilitazione SINTEL  MARINI - TRUBIA
- Amministranorve sieo T MARINT -
—C¥peratnrs 81t CTU TRUBIA — ZOCCALT = CAMIA
~Segretarin aito CTU AOCCALL i
_Gestione sito internet Trbunale di Tvrea: MARINI -TRUBIA - in sost. PALATELLA
NB ogni operazione-serinurazione doved essere autorizzata dalla Presidenza) .
Abilrazicnt caselle PEC e PEO istinsionali: MARINI = TRUBIA — [GABBA sino al
trasfedmento provvede alls istruzione der predeet |
rickicste interventa presso i USTIA efo SPOC gusnza MARINIG — TRUBLA - [GABBA
sino al frsfenmento proveede alla isturzione dd poedem |
PSW delly piatraforma Falleo per inserire lo dare utih all'utenza per prenotare gl access in
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cancelleria MARINI -TRUBIA — in sost. PALATELLA (NB ogni operamone daovrl
essere agronzety dalla Presidensa)

—Neferente Falleo (pee modifiche/ gestione a e del banner insent =ul sito ¢ gestt dalla
Zucchert [Accetmzioni erediti, sinunce ecc.): MARINI -TRUBIA - m sosi.
PALATELLA {NB ogn opemazione dovrd essere aummzzata dalla Presidenza)

‘agtivita di inn it R

Referente od pssistente DEC & b dorsss Anna AOCCALL affiancata ¢ coadiuvara,
quanto alle  atewvith i certificamione  do fascdenll  dipitalizzan, dal Tecnico
Amministeazione dote, Mareells MARINI ¢ dalln Daes Entey dotissa Beatnee CURTAL

E PRE

RESPONSABILE: Funzionario Giudiziario dottssa Zoccali (in sua
sostituzione il Funzionaro A. Taverrit)

Compin & coardinamento cura, eontrolle e gestione delia Segreteria della Presidenza, pesnone
rirocn & eommvenson MIUR i awsilio del Prestdense;
Contralls preventivo sulle istanze pervenute dall'Ufficin NEP e del GdP da sotoporre alla
firiri del Presidente; cura { eapport con TUgP ¢ opern in ausilio delle attvitd del Presidente
conodinarore
Crstone Protoeollo Informaico.
Crestione momdf,
Crestione cacella di posa detmmonden ¢ PEC istituzionalt

tdlanmaledy renlelsiustiza it

protribunaleiresfgustiziacer T

presidente bl ivreaitnussiacert It

dtripeiti.1 ributyle berealilps featece il

Gestlone del personale ammiistratve (tenuta fascicoli personall, dimbratuee, assonre,
permessi, sracrdinari, buoni pazeo, applicasiond, ordin di servizio, sntstiche, ece); gestione
SUP;  delegata di firma “d'ordine” del Dingente dell'Ufficie 1 “permessi brevi” del
pessonabe stmministeativn, previamente autorizzat dai Fonziooar responsabill del settore
ctvile ¢ penale

Gestdone Magistrar (tenuta fazeicoli personali, assenze, applicaziont, valutraon
professionalita, mbelle, inserimento/ agromamento dat so Cammap, ecc;

Giestione Albied Elenchi (Mediator, CTU/PERTTI ed clenchi da professonsn delegan alle

vendite ex art 179 ter disp. ate. Cpe e 10thercpe.g

Predisposizione missive varle, predisposizione del registri per la firma defla cormspondere

a curas del Dingente dell'Uficio;

Coea gl adempimenti relativi alla Sexone Specializzats Agearn ¢ la gestione delle

{ e pnslons .lrr.lmr'.l:j]-\'f.l.ll?.‘:ﬁ:'.-:ﬂ GO g afa prake;

Responsabile  delle amivita inerent controllp, Manutenzione © gestione funzzonabti

mmobili con 1o collaborzione ¢ Pansilic delP Assistente Ciodinano Grazse Prancesci

TRLUBLA e del conducente di ausomezn Domenico LUCARTELLO guale seferente per Ia

picenla manutengione o il persanale delle dite esterne:

(jestizee 1 papporti con ia proprice degl immobili o wse ol Tribunale, alfLUTfRas NEP e

all'Utficior del Gl



(Gestizce ln comtabilith relativa. agll acquisd e alle spese duffoo (MEPA, 5L,
5,165 LG, nchiesta C1G (RUTY, acquesn, fotocopiatoct n eamvenzione Consp, Telefona
Maobile, ecc) & provvede al rendicont semestealiz
Predispane gii ar relatvi aghl acquisd e i verbali dells Commussione Permanente;
CGesfisce i servizio mnerente Pautovermrs in dotazione all’Uffido (registrazione spese su
SIAMM. rendicont semestrali, ecc) acguisto carburapte, manubenylone LUREHERZO
eendiconmzon spese;
Ciestione personale, ahilitara SUP. abilitazione ML Lavaro Agle:
Tnectenents, aggiommamento don tabelle su Commaty
Cuern Pativin di mecoln e di predisporizione delle alevazion statistiche effetmane dalle
cancellene-servizio smosncn

Svolge funzone di RLU'P

Melle attivith sopea elencare il respansabile indicato st avvale della collaborazone el
persomle assegnare alla Segeereria.

E' responsabile, avvalendosi del personale addetto, dell’Ufficio Spese, nsperto al
gquale completa Taravith < istrsone

ASSISTENTE GIUDIZIARIO — Grazia Francesca TRUBIA

Collabor in austio ¢ seconda le disposizion del Presddenre e del Funzionario
r:;qi-.langa];jlr | wervizl aramsinistrativi g costel asscEnat, OVVera;

Corctive § papyparti van fa prfedeted desls fmarabils 1at e al Trbsmuady, afi'Uficie WL ¢ ol Ufficis el
6dP; Gt da gestione dells mrmetewszone A imavobil, oK Lasiidie & dn vollahorazsome def
cotelucents &l stomvesi Downirica Lavcarsoll, quls ieferonke e A picenlet peaaastensone ¢ i perinile
dele ditse exterme; Prodispane ghl auté relativd aghf avquisti e § vardalf della Cnsnniciivee Persannie;
oaativer b combabilitd nifuting apl aagwintt ¢ alle gpeae dniffice (MIZEAL S1.CO.GE, SLGEG,
sichivstar €16 (BUTP), acanisti, jolacopialincd i qourenzyume sy, Tedefimic Moisile. ece) ¢ fravpvae
it rewcliconis senresivali;

Cueitisee lanforettury i datasione ol Ulffin (mgislneginte ghese do SLAMM, rewdiconts seavesivak,
v, ) ity carboriande, MARMIENTTANG @G rrardfcoptasiond gheres [wseriteenia] ayglormancents
sirtemed - dati darbefle sx Cncah;

Collubara netuttioiid o RUIP soolte dalle dadt oo <Tan FINCALL

AUSILIARIO — Simada Antonella CAMIA

E assegnata ally Segrerera della Presidenza ove esegue, secomido le direttive imparite dal

Presidente o dal responsabile del settore, in particolare: 1 gestdone del protocills

indewrmatico, ln deezione delle domande del personale, In renura del rogistro proscie,
predisposizione missive vase, adempiment] relanvd alla Serone Specializzan Agraria € le
Convenmon in atto, amvira df fscicolazione ¢ fotocopintura ara; collaborn alle amvits del
conscgnatario (tenuta del registeo in fematicn per i beni inventariat INTT)

Jlilivits SUE, SLANM auromessi, INIT-Spese dhufficio; _
erillabora con il funzionsnn nelle sepuent attivita: 7
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Liestome Proeocalo [ialeamanco;

Dhezhoame momdg's
Ciesrionie casella &b posy elermesnics ¢ PEC sagoaaln
irE il s e R

pyotisibuan e dvseaietin ptlolaceil a8
presdee rabynaledveai o dertl
alivise i, tea el e i s s pucr ol

Grsnwne del pecsonale srmmisisteative (hensie frecicoli personali, timbeinere, assemee, poomiees, sitosdina,
brwaat partes, applicazeal, oedin d sergizio, atnhstiche, eoe); pestinae SLTP

Crestione Alugisresti (tenuta fascicoli pesdonali, assenie, applicaziony, valulzioni professionalita,
rnballe, inporimenoo sgmoenmeni dat su Cos, 4005

Chetiome Alht e Elenchi (hledams, CTU/PUERIT] o denchi dei professionis delepan lle vendie cx art 174
rer i, o, Ope e 16her epel:

Predisposizions missive vane, predispesizione des tegistri per ko firma della corrispondends o cur del
[hngente dell’Uihen

Cura gl sdlermprmenti pelarivi lks Sesione Specubezala Agsara & la geerione delle Convenins b pabidor
artaliti e wersd wR fire

Svolge opni altra mansione inerente il profilo di appartenenz.

CONDUCENTE AUTOMEZZI - Domenico LUCARIELLO
Mansiont inerenn il pmfilo di appartenenza;
Insermenta dei foghi di visggio sa siswona SLAMM

Syulpe attivith di supporo ai serviz smminisrany asscpnati ally Segrerenia della
Presidenza ed open come referente per la piccola manurenzione ¢ 1 personale delle ditte
estern;

Quando non impegnaco nelle mansioni presiste dal peoprio profilo professionale, svolze
servizio di sorveplianzs ¢ i informazione geneeale all'utenza, B delegito al comtrollo
dell'ereservanza delle disposizion in tema di Sicurexiza Aule ¢ dell'oasenanza del diviern del
fusme al piano errenn dell'edificio del "T'ribunale,

Coliabor con il servizio ricexione dei corpi di reato,

¥ CONSEGNATARIO
11 Funzionario Annamaria TOS0 & Consegnatario dell"Ufficio, pertanto
collabomziamne con 18 Sepretera della Presidensa provvede alla tenuta ded repistro e alln
cura deghi aled adempiment previst dal Servigin, sosttuta dal Cancelliere Alessandra
doet.ssa SANFIL] PR,

¥ COMMISSIONE FUORI 1LIsh
datt.ssa Maria Rosa BAROLO

dottsea Eleonora FORLED

¥ COMMISSIONE SCARTO ATTI TFARCHIVIO
dott.esa Anma Francesca TAVERRT

% RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DELLACCESSO CIVICO
AGLI ATTI
Fupzionamo Crudizane domese Anmamvnia TOSO
fi



UFFICI TIZIA

RESPONSABILE: Funzionario Giudiziario Anna ZOCCALL (in scst Funmonano
Marini) con compir operativi, di istruzione, coordinamento, controllo nelle amvic
inerent il servizio, stavvale della collaborazione del funsonario Marcello MARINI ¢,
a rempo pardale al 50%, dell'operatnre data-entry Beatrice CURTAZ

Predispone le statistche relative at Regised MODH 1 e 2 A5G ¢ gh adempamenn wil erae
COTITHEEES

Cura | rapporn eol Funsonane Delegato;

Cusra Pemissione degli ordini di pagamento relanvamente ai testimon e a GO del
Tribunale con consepuente successiva emissione da relativi modelh di pagamento;

Tenura ded regsm SEAMNM e SICOGE;

Anmomzione ordin o decred di pagamento nell'apposirn repsto delle spese pagate
dall'Erario; trasmissiobe, all' U fficio del Fursionario delegatn, del peovvedimenta ch
liuidazione della spesa con la eclatva documentazone e dellardinative di pagameno;

-Acquisizione ¢ verifics fasure rlasciate dal credivore;
Venfica delle anagrafiche dei benefician al fini dell'ordinatve di pagamenio,
Fsecuzione depli adempimenti sucoessivi all'emssione det mscell di pagamente;

Effettun tarazione con 1 eolleghi Funzionan nello svolgmento degli inventan a SERETD
¢ noming ex art. THY c.p.e;

“Trasmissione delle liquidaziond e sedzione Mod 1/ASG, predisposizicne de meclelli
Th:

- Oy altra mansione connessa ol profilo di appartenenza
Svolge servizn di sporeello al pubblico,
[+ nominarn urente protocollare con afermento all"Unirh, Oiperativa Spese di Giusnzia

B respansubile delle eemficazioni registrl civili relative alla dipializzazione PNRER.

TECNICD DPAMMINISTRAZIONE - Marcelio MARINI

Cellabora eon il Fanriosasto Giodizodo Anna Zoceali con eompan pperativi nes serviz
sapra incieatl;

Provede, incollaborazione con il Fonrinnarin Anna ZOCCALL e la dam enory Beatnce
CURTAZ alla certificasions dei fascicoli digalizzan;

Provvede in collabommone ol Funzonario Anna doceali alle pubblicaziont sul sito del
Trbuonale

Comptlazione fopll noteie

OPERATORE DATA-ENTRY - Beatrice CURTAZ
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Collabari con il Funsiorsdo Gindiziado Anna ZOCCALL son compitl aperativi in
ragiome del 5000 casu base gundicinale collabora aleress pee la restante atEivita
nellsmbito delle aram del'Uifido Spese con il Teenico A mmipisterzone Ansnns
I*erett ned servizl nerend 11 GOP. Penale (off sezfone penale,

Collabora con la dote.sss Anna ZOCCALL e con il dor. Mareello MARINI petl v
della certificizione dei fascicoli digitlizzan.

UFFICIO RECUPERO CREDITT

RESPOMSABILE: Funsinano Gludimano — Antoning BAGHNATO , in sosl.
Dot ssa Alessandra RUSS0O

Cooedina e organizza armviti del personale assegnata secomc le divettve defla dingenza
e di cancerto con il soordinatrre del seetore civile.

Funzionario Ammnistrativo Saverio SOLOMBRINGO suindicaxeon del
DesPOTs bl pruw:d{:

alFiserzione di NOTE A, NOTE A1, NOTE B, MNOTE

al controilo e consepuente chiusira per aVVEnuto paginento delle parte di credio =ul
registro SLAMM e conscpuente agpiomamento del casellirio gmdiziale;

eontrollo assegnazione numerns i mita i credito alle NOTE A inviate  pelativa stampa
defla coperinag ¢ del registro;

siatemazione dell Archivio.

provvede moltre alliserzione di incident di esecugione per “aboline crimims™ & il
¢ allo scarico delln relativa ordinanza teamice U'apphcativo STES, alle nofiche m difenson
wamite Papphicatvo SNT e all'Ufhao Esecuzioni Penah della Procura;

all'mvio & NOTE F

alla preparasione ed alla conseguente eraimissione alla Procurea della Repubblica —

U fficio [secuwioni di fascicoli inerentt partite df credito per i quali occoree Pattvazione
della procedura di conversone della pena pecumniaria (Circolare Mateli);

S indicazion del fanronano responsabile provvede infine alla seguente attiviv

allfowio, uni volea divenus esecutiva Pordinanza di “abolitic ciminis™ o di pudulo
eressa dal Giudice dell’Esecuzione, di NOTA B o al discuico della partisn di epedims e
sul sito Fquitalis Glustizia sta sul site Agenzia della Riseosslone:

alls predisposizione ¢ conscguentc silascio di certificazion ad wso riabilitzone,
remizone del debito e verifica di avvenute pagamento su nchest del Magisteato di
Sorveglianes,

alla predisposizione ¢ consegiente invio tmmite PEC di cerificarioni richieste da vane
Qucsture ad uso passpporto;

invin di note ERES j



I nominato uiente protocollatore con riferimento all'Unitd Operativa Recupero
Crediti.

Respomsabile chivsura dei fopli notize

La dott.ssa Alessandea Ruseo proseguoe Pistruzione, controllo ¢ coordinamento
delle attivita del Funzionario Ammaistrativo Saverio SOLOMBRING ¢ a wmpoe
parziale svolge amivics presso Pufficio

AREA CIVILE
In casos d'indisponibiliti di altei colleghi 1 funmonan e i cancellien prestano atsivita oli
puspstenza all udiensa.

COORDINATORE DELLA SEZIONE CIVILE: Funzicnario Giodisans - Anna
Francesca TAVERRITI

I Begrmutitio dells Comimissbone Scarto Atth dArchivio — cur il seniz elettorale;

Ha I diresione e coordinatmento dell’ Aven Civile, della tenuts de registn informatizzati
SICTLY (affan civili conrenzissi ¢ non comtenzios); SIECIC [escowrAont mobilian ed
tnmabilian] ¢ dell srruazone PCTS

Responsabile della tenuta del repertorio ¢ referente per latiuazione della
speimentazione della trasmissione degli atti all”Agenzia delle Entrate in formatn diginale;

Responsahile del negstro Suampa,

Respensabile del registro per Ta trascrizione delle vendite eon patto di fservatn dominio
(el Legpe Sabatind) e del registea perla trascrizione dei conteatd ¢ degli att eostruvi &
privilegs. Provvede all apposizione des siglh in marena;

Crestisce 1o PEC isatuzionale afferente la cancellenia Volontans Gunsdizione,
Completa Pistruzione dei responsabili delle cancellerie nell’fambito dellufficio
sratistica,

E responsabile del servizko statatica presso la Vi

Preveede alla formazione del persomale amministritive con riterimeni all wilizzo dei
repistr nformanc STCID e SIECIC e smnstche;

Cura in prma persona nell'ambio degh affan di Volontana Giursdizione ¢ in via
sastitizione suppletva nella cancelleria deghi Affart Crvli Comtenzio, | seguent servia

1a pubblicazione delle sentenze ¢ la successiva attestrione ed annomzione ded relanvo
pazsaggo m ghudicaro; in ausilio © in via suppletiva del personale addetro, privvede
illaccettzione, deposit ¢ lavorarione degh ata del mapietraro (relematici o carpce);
cantrolle della repaliriti fiscale dei procedimenn iscritti; provvede al sollecito degh
avvocan per il deposito degh eriginali del contrbuto unificare ¢ del didtm di ponbea; n
ciasn di omissione predispenc gli attl per tl recuperm coatmvi

il eenerollo della eepolarith fiscale del eontmbuto unficato per i procediment civli; ¢
referente per la procedura di recupero coattive ¢ della trusmissione dugli ard ad Pauiralia;
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it filageto i certificamon ed arfestnrion i imaress & contenzioso, esecuzont ¢
volantana gpansdizioneg

controllo sulls naserizione delle sentenze ¢ dei verbali di coneilinzions pressa la
comperente Agenzia del Terntorio,

-r,r!:p:msnl:ul-;- della tenuta e chiusura del foglio notizie per il settore volontana
giursdizione; formarione del sotn-fsccalo delle gese di pusnzia e rasmissione al
competente Utfieio,

sosntuizee melarmvith di chiusura dei foglt nodee | funsionan responsabill nelle
caneellerie loto assepmate in caso di assenza o impedimento; in caso di indispornibilica di
altre persomle svolge artivith di assistenia all'ucdhenza civile,

Proveede alla sostmzione net singoli servizi & et § funzionae delle cancellere dell®aren,
coordinando 1 1'm1'ﬁum!|: tvi assegnito;

Provvede alla redaginne ded verbali dimvenmao, in manazione con i colleghi dell'area.

# CANCELLERIA CIVILE UNIFICATA (COSTITUENDA)
CONTENZIOSO - PROC, SPECIALI - D.1. = FAMIGLIA E CANCELLERIA

LAVORO E PREVIDENZA (de mutitwies fw wia definitiver dadle data dé frmyfertanenin . del
perale i servich sl aituente Camelleria Lanory ¢ Presidensa, [smediatasmeiile aparatiivg fo sperivii
afee’)

Coordina ¢ onganizza lacovita del personale assegim alla cancellena, secondoe le dirermyve
della dirigenza e di concerto con il eoordinatore del serore eivile;
Resparsabile della tents def regisent informatizzan SICID [contenzios)
Provvede slla sostimzione el singoll serviz di mm 1 funsomr delle cancellene dell'area
giviler

Nellambite del procedimenti relaovi al Contenaioso:
e 1o pubblicazicme delle sentenee ¢ la successiva attesmzione ed annoazione del relative
passaggio in giudicate,. in ausilio v in via suppletva del personale addeto, provvede
l'secermzinne, deposito ¢ lavorazione degli att del magiszrato {relematicn o cartaced);
cura in ativies o in delepa gh adempimenti conness alla redeazione dielle schede da
rasmetters al Casellario, il nlascio di cesrificaziont ed arrestaziond in maveria di contenEios,
controllo della regolarith fiscale del procedimend iseritg; provvede al sollecito degh avvocan

* Come detto avuta solo in data 6.4.2024 successivamente alla stesura di quanto
infra indicato notizia che il trasferimento op Roceo & differito al 2-9-24 ¢ che ¢
in corse un nuovo concorso per FUPP con ingresso teorica @ breve, si indica
emporaneo ¢ di riserva valutazione su tempi e modalit ed efficacia di quanto
dispenendo, in attesa di verifica sul numero di quanti funzionari sarannc
pssegnati, @ la relativa permaneneza atteso, che pare trattarsi di perscnale a
empe determinato, con evidente aspirazione a transitare in post pid graditi.
come evidente dalla recente esperienza avutn in materia,
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per il depasite deght oginali del contmbuto unificaro e del dinteo di notfics; in caso &
omissione predispane gli ot per il recupero coatmT

<ura il deposito della wascnzione delle sentenze ¢ ded verbali di- cencliszione presso la
competente Agenzia del Ternono

responsabile della tenuta ¢ chiusur del foglio notzic per il setwore Conenziosis
responsabile della formazione del soto-fascicolo delle spese di ghustiza ¢ masmissione al
eomperente L Hicio;

annoeaziont degli 4t di impugnazione sugh originali dei proveediment;

eesponsibile della gestione in collabosazione con i colleghi della cancellesa della cenurs della
pec istituzionale caneellens cnvale.

Redozlone inventan a sotazione con i eolleghs.

Responsabile del riliev smatisticl sexione civile eon Pavsifio dellassistente Yun Gabba, sino
al trasferimentn di quest, previsto per il settembare 20024,

Responesbile chivsura der fogh notie

CANCELLIERE - Eleonora FORLEO

Il Cancelliere Forleo in istruzione sul Registro lavoro e Previdenza, ai fini della
costitnenda Centrale Unificata (registri Sicid Cont ¢ Lavoro e Previdenza), svolge
attivitd su entrambi i regist, con e in ausilio al Funzionatio Annamaria Toso
MMLM.MHE&ME_@%
caltal : ot P - UPP Micacla Linari & delPausiliario Maria Rocco

(sino al sno trasferimenta)
Nell'ambito dei procedimenti della Cancelleria Unificata, in collaborazione col
Funzionario Migling:

cara in attivith o in delega, Ia pubblicazione delle sentenze ¢ la sccpssiva attestzione ed
annorazione del relativo passaggio n giudicaro; in avsilio o o via supplenva del personale
addetras, provvede  all sccermazione, depositn ¢ lavaeazione degh ard del mapgiserace
{nelemanc o earmaced);

cerifich coercttersa codice omperto indicato dall'avvocam nella nota iserzione ed eventuale
COPTEEIOTE,

controlly dedla epolant fecile kel pmu:.-d]m-:nl't isenet; provveds al sollecitn degli
avvocan per i deposito degli original del conmbutn unificate ¢ del diritto di nonfica; in
easn di omissione predispone gh am per il recupero coal Hvo

enra by amdvitda o in deleym pli adempement conness: alls redazione delle schede da
reasmerters &l Casellanes

it rilasein di cernficaziont ed artestaziont in materta di contenaloso

-responzabile la tenuta ¢ chivsura del foglio notxe per 1 settore contezinsn;

collabora alla formaziote del sotto-fascicolo delie spese i pustisa ¢ msoussione il
competents U ificio;

responsabile redazione whede al casellamcg

adempiment relativ ai vorbali conciliazione o séguitn sottoscrizione in udicnz & cleposinm
artivita di front office in rofazione con 1 eolleght
callabors con il responzabile della gesoone in collabarzione con i colleghi delln cancellena
della tesuts della pec istnionale cancelleria crale.

ASSISTENTE GIUDIZIARIC - Yuri GABBA sino al suo trasferimento previsto per
il 2 setembre 2024-
i ausilio e sostzone del Cancelliore Forleo cura accettazione, deposito ¢ lavomzione
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degli artl di peirte e dei professionisn pervenati in via relematca ei'o deposttan su suppoerto
CATTRECDy

comtmnllis dell regolarity fiscale del procedimenti iserini prevvede al sollecito depl avvocan
per il deposito degli origmali del conmibu unificao ¢ del dinitro di notiBea; in caso d
nmigslone predispone gi att per il recupero coarmve;

verifica envretterzn codice oggetto indicaro dall'svvoesto nella nota iserizione ed eventuale
eaerezlone

aceettazione, deposits e lavorazone degliam trasmiéasi in modalith relemanca o su supporto
carticen dai magistean: pobblicazione de provvedimenn comprese senenze i wens deph
arti, 281 ¢ 429 c.pc. in avsilio o 5o truzinne dit enlleghi al'uopo preposn;

gestione del Ruolo Udienie magisteat ¢ agmomamento del fscicoln informatico;

cearien de verbali d'udicnzs ¢ successi incormlwent,

crasmissione atd soggrern alla formalich della eegistrazione alla comperente Agenzin Entrare;
predisposizione ¢ rlasclo delle copie eonbsrmi;

attivits di Frone office in regime di rotazione cot colleght,

gestione Ruoll del Magismati, cura gh adempiment successiv alle assegnaziont degh aftan
effettudta dal Presidenn;

quands delegato dal Funzionasie o dul Cancelliere renura della Pec istituaonale della
carcelleriag

adempiment connessi 8l foglio nowae con chivsura i quelli neganvi -aperem ¢
formazione del foglio notze mnotzione sul registro SIAMM delle spesc anticipate ©
prencoiie:

gestione anagrfica magstran ¢ personale su SICID e SIECIC - ¢ referente mforTatiog ;
cura inoltee 1o richieste intervento presso il USIA efo SPOC phestizia, in quesarmvie
alifatro del suo trasfermento sash sostitairo da MARINT - TRUBILA;

provvede alla trasmissione ati all Agenza delle Enrrate:

cuta la venutn dei Repertotio ¢ la easmissiane all AG per il visto di eotroordanes:

AUSILIARIO - Rita Dominicito

Sy indicaziont ¢ dirertive del funzionano coopem e collabora alle amivith di cancellera:
movimenmazione ¢ deerea dei Fascicoll presso Parchivio: movimentazione att ¢ [scicol
diretri all' Agenzia Entrate, alla Procura delia Repubblica ed agli Ufficiali Gudixan [revia
eompilazione dii relitivd elenchi: sosarrione Di Pietrro alluthiao Imfesrmaziont
fascicolazione e indicizzazone det fasccob CAFTACES;

fmmarione del uolo dudienza su indicazioni e dirernive dell'assistenre grodizanc,

artvith di apgiomamento del fascicols secomdo le dirertive ed il controfio del fisnrionanio ¢
degli asststentl sssegnat alla concelleris; Informazioni sportelln Ufficdo per il pubblico ¢
consegm copie in sostnone dellmusiliafio Di Pietro in murmione. Collabors alla
restitusione fascicolt parte,

£ anche UFFICIO INFORMAZION] K RILASCIO COPLE

AUSILIARIO - Maria ROCCO

Collabora con il Funzonano e con Cancelliere Fotles, provvedendo all' aceerrmone ¢
lavomzinne dei proveediment del piudicd e di pagte, in matera lavese ¢ D, Loe I

[ uri

la preparazione ruole udienze lavorn rragistritl

la movimentazione ¢ noerea ded fascicol; movimentazione atd e fasciooll m piualicd,
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alll Agenzia Enteate, alfln Procura delia Repubblica ed agh Ufficall Giudizan previa
campilazione dei relaov elench;

il zepvino di ﬂ.p{-nfllu Intorm s pul:rb]lcu, a rotazione, i assenza dellauedlians Lo
Pietro:

la sistemazione € AEEIOMEMOIG fascicol in marena & lavoro ¢ 1300,

DIRITTO DI FAMIGLIA — reg. civili famiglia post riforma Cartabia Contenzioso e
Volontatia Giurisdizione

ASSISTENTE GIUDIZIARIO - Gabriclla PALATELLA

secondo le dirertive impartre dal funziomano respomsabile dell'aren ervle provvede

allaccettarione, deposito ¢ livorazione degli aro di parte ¢ dei professionist pervenus in

vig telematica ¢f o depositn su suppoto Cartacen;

accettazione, deposimn ¢ livorazione deplh atd masmesst in modalits relemanca o su

SUppOED cartaceo do magisteat; pubblicazione des peovvediments; aggiornamento del

Fascseolo informanco;

searicn det verball dudienza e successivi incombentl; frasmissione al PM per 1l visto ¢ perdl
arere;

controllo della regolatit fscale del procediment izeritei; provvede al sollecieo degh avvoean

per il deposite degh origimali del contributo unificato ¢ del dinitto di netifiea; in caso di

omissione predispone gl arn per il recupero cortave

predisposizione ¢ rilascio defle copie confommi;

arevith i front office dalle ere 9230 alle 12:30 con rebativi incombend a romzione ol

¢collephi della cancellena;

guando dilegatn dal Funmianario wnuta della Pee istituzionale della Cancellera a fim el

srassnissione delle potfiche agli 1 ffici pubblic;

Responsabile tenur femglics notide - apertum @ Fammasisne del foplin notze: annonzione

sul pegistro STAMM delle spese annoipare © prenatate relatvamente a itk le proceduse

trartate dall'L fficio:

provvede in ausilio e soito 1 conmolla del funzienario responsabile alla raceolts dati unli

alla redaxione delle smosiche;

Assistenza (quandn fechiesta) udienze civill

AUSILIARIC) — Maria Giuseppa GAGLIANESE

I ausilio al funzlonagio e all'assistente collalsen alle artiviti della cancelleria cwn o addetta:
« indicazioni e diferive del funzionario responsabile ¢ dell'assigtente coopera ali'amvita o
acccttazione, lavoszione degl ara di parte ¢ da magiRiraty

movimentazione ¢ roecta dei fascicoll preso Parchivio: morimentasieme am o fascooll
direrd all' Apenza Entrate, alla Procura dells Repubblica cd agh Uffical Giadizian previa
compilazione dei relan elenchi;

fasicoliione ed indicirzazione dei fascicoli cartace;

Farmasione del rualo dudicnza su indicazion ¢ direttive dell'assistente giudizian;

arvith di ageiomamento del fascicolo secondn le dirertive ed il contralle del funzinnano e
degh assistenti assegnan alla cancelloriag

fospecpannm A, CONMETA |:|;'||1-i|: all'vitenza fiehiedento,

jestione postit cartaced,

sranmuzione Ausiiado D Piewo all' uificie {1 Farmasom
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# CANCELLERIA VOLONTARIA GIURISDIZIONE
RESPONSABILE: Funzionarip Giudiziario - Anna Francesca TAVERRITI

Ry sabile delle statisnche debicste dal MGG e dal TS0 della comcellern VO

referente per la procedura di reeupero coattivo del contnburo unifiestn amessa o
imaufficiente;

peferente per il conrdimamento dedle ardvich depli sporelil i pre sssitnl g

referenie pet "arruazioge della :l]_l-l'f"ﬂ'ﬂt'n‘tﬂ siome dells easmissione *‘“Eu arm all’ Agenzia

delle BEnmite;
referenite per il Hrr‘lrt‘r::-rin:

provvede, in sosommone degh assistent assegnan all'ufficio, all'sccenszione, deposito
lavorzione depgh s del magistroto [relemanci o cartaeey accettazione, deposita ¢
lavorazinne degli At trasmess in modalith telemanica e/ o su supposto carticen dalle
parth; pubblicazione de provvedimenn, aggiomanento del fascicolo inbommatice;

ccaren den verbali dodienea ¢ successivi incombenti;

i caso di omissione predispone gh am per il recupero coattivo,

Adempiment ¢ aggomamento del Fsacolo informatico

predisposizione ¢ nlascio copte confoms

aftl notan; ssseveriEion; autentica firrmia;

pubirica testaments, Collabora nellattvith & renutm Fausiliano Giuseppina Montea;
attivit incrente Paccettazione ¢ ko dnuncia all'eredita;

pedazione degli inventa i in matens m alremanza cop | fupzlonan come dla eleneo tewm
calls Prosicksia;

tenuta della PEC jsimzonale volontaria giunsdizione ¢ della mail U ffecio informaziont
farp ribunaleiggusnaait) con la collaborazione di Gianoglio e Di Piero .

Trascrizione degh atd di accetazione con henefietn dinventagio presso U fficio Del
TErrtdrrio,

Responsalile  chinsura del fogho BOazIc

FUNZIONARIO GIUDIZIARIO Alessandra RUSSO i opplicasione per ans |
prorogabili con interpelio stranrdinario

La dott.ssa Alessandra Russo prosegue Pistruzions, controllo ¢ coondisanento el
Fusnsionaro Ammaistrativo SOLOMBRING nell'attivir dell'LUff Recupere Credin’

Svolge le seguenti amvita nella cancelleria Vi

T wdtdvith della dobsss HUSS0 & necessiima dilla girgostanza che I"useistenie addetis al ssttore & sam
prsferita in Astrettissime drco temporaic che nen s consentito | truzione del nuova addetio

” ?



Front office deczione art e rilasein copie contooms;
Aceertazione, deposio ¢ lvorazione degli ar di parte ¢ del professiomist pery etart in
via telematica ef'o depositl su supporio cartaceo;

accettarione, deposio ¢ livorazione deghi ati trasmessi in midalith relamatica e/ su
suppoem cartaceo dal magistoat; pubbicrtione del provveditmenti; aggiornamenie del
fascicalo informatico;

searico del verball Jwdionza ¢ successivi incombenti;

case di omissione predispone gli am per i recupern coatmve;
Adempimenti ¢ aggiomamento del fascicolo informatcey
predisposiziont e silaseio copie contormi;

guanclo. delegata dal funzionario responsabile, gestisce la PEC isnruzionale delly
Valontaria Giursdizione e posta elettronica anche w find della meexione ¢ rrasmissione
defle notifiche degli ari disposte dal Magistrato in nfenmenta ai Consorsl ed al comuri
del ternoonio

Pravede alls redazione fvalidazione delle schede da trasmetterst al Casellano in assenza
de] cancelliere:

provvede, su indicarione ¢ controllo del funzionazio responaabile, alle annotaom sl
registrn per la trascrizione delle vendite con pano di pservuto donunio (cad. Lepee
Sabating] e sul resstro per la traserizione dei contratt € degh amo cosonitivi di prvileg.

-svolge in eollaborazone (e in sostituziong) con il sesponsabile armvt merente
Inceettazione ¢ ka nnuneia all'eredi

rednzione degh invenmn in materda, in altemane coni funzionan come da elenco renato
dalin Presidenza;

Respeonsabile renuta ¢ chinsurs del foglie notzie

Iy cases ali indsponibilin & alee colleghi e in via residuale provvede 1 prestare assisteni
alle wiienze civill;

CANCELLIERE - Danicla MOLINARI

Acrettarinne, depositn ¢ livorazione degl asd di pare ¢ del prafessionist pervenuti in
via telemanca /o depositn su supporto Girticed,

accettazione, depositn ¢ lavomzione degli attl trasmmessl in madalini telemates ¢/
supparto caraceo dil magstrin; pubblicazione det provvediment aggiomament def
fascicol informatco;

searicn det verbali d'ucienra e successiv incomseriti;

controlln della regolarits fiseale del procediment iscnen, proveede al solleciio degh
awvocnt per il deposito degli oeginali del contribut untficars o del dintto di notifics; in
easer Ji omuesione predispone gli arti per il recupero coattive;

Adempimenti ¢ aggiomamento del fascleolo infommaticn;
Front office Heerone arn negl omn predispost dalla Diogeriza;
predisposzione ¢ rilascio chpie comBomm;
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quando delegan dal fmzinnario responsabile, gesnsce la PEL isttuzionale della
Volontara Glussdizions ¢ posta elettroniea anche ai fini della ACEEIOne ¢ TRSmissiomne
delle notifiche degli ar disposte dal Magisteato in siferimento Consors ed a1 eomun
del terntoric

Apertura ¢ formazione del foglin notzie: annotone aul registro SEAMM delle spese
anticipate e prenotate relafivamente a tutte be pn_-u:ml-uru: erateane dall'l fhci,

Pronvede alla redazione delle schede da teasmetters al Casellario;

AUSILIARIO - Giuseppina MONTEU BOTTERE

Movimentazione ¢ feeren dei faseicoli presso Parchiviog movimentazione fascceh dirern
all' Apenzia Entrate, alla Procura della Repubblica ¢ Ufficaali Giudisiar provia
compilazinne del relama clenchi; sosttuzione Di Pietro all'ufficio Informaziond

frecioolazione ¢ indicizzagione dei fascicoh cartacel;
formasione del ruolo dudienza su mdicazioni ¢ dirertive del funziomanme;

attivitd di apwioenamento del fascicolo sccondo ke diretrive ed il controllo del Funbonario
¢ degli assistenti assegnar alla eancelleria;

fatocapiatra att: conseena copie all'utenza nehiedente, grsnone posts CArtaces;
I P o ™

curn in debega la redazione della mbrica FestamEnTy,

# Cancelletia FALLIMENTI

RESPONSABILE: Funzionario Giudiziano - Annamaria TOSO

Coordind ¢ onmnizza Tarivith del persomale assegoato alle eancelierie  Procedure
comeorssall secundes le difertive della dingenza e di cancerte con 1 cooedinarone del ettoee
cavile;

per uma percentuale lavorativa del 35% collabora al sewore Javoro con il Funnonano
Farden, TUPE Micaela Linan ¢ dellausiliario Maris Roceo (sino al suo trasfenmentn

¢ nominata responsabile del Procedimento dell Aceesso Civico agli Aui e ne cura
gli adempimenti connessi

responsabile della renuta dei registe informaneean SIECIG {procedute . concorssali) ©
dell'artuazione PCT

responsabile della fenuta del repertores SIECIC,

redazioni inventad in altemanza con i funzionar;

fcepione ¢ invie d wna la posta certificata relativa alle sezioni (poc volonrana m arsa eh
attivazione di apposito indifizzo);

responsabiie della tenuta ¢ chiusura del fopllo notizie per la cancellens cui o assepnabi.
formazione del satto fasccolo delle spese di pitstizia o trasmissione al compciente L ficio
Provwede alla sostituzione nei singoli servizi di quiti i funzionad delle cancellerie
dellParea civile

Redazione delle statistiche richicste dal MGG o dal CSM con ln eollabomzone da
reaponsahili informatic in rateria di procedure concormul e lavesro-previdenz

5 CANCELLERIA FALLIMENTARE
[l Fruneionands Giudixasio Annarnaris TOS0Y con la collabormzione meramente materabe
od esecutiva  delle dipendentl Astal egalenet provvede all'accettaiione, deposit e
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lavarizinne degli ate di parte; e del professionist pervenut in vis relematica e/ o deposian
AL SLEH T {ArTacon;

conmolla della regolarits fiscale dei procediment lsceitd, provvede al solleciio degli
avvocat per il deposite degli oniginali del contrlus untficate e del diritto di nonfiea; in
caso di omissione predispone i arm per i recupero coartive,

verifiea corretterin codice oggerta indicaro dall’avvoearo nells not iscrizione ed eventuale
CORCEIONG

aceenazinne, deposito ¢ lavoragone degl o trasmessi in modaliod telematica o5
supporto caracen dai magiatrat;

pubblicazione, annotazon ¢ (EASCAEN Sentenze di fallimento ¢ turi relativi ineombens:
cura la pubblicazione del Decren 4l Trasferimento i materis fallimentre ¢ eelam
incombents,

rilaerio dei certifican di ineststenza procedure concorsiall di Ente o privar

responsabile tenuea ¢ chiusura fogl nonzie,

CATANIA Ginlia, dipendente di Astalegalenet assegnat alluffco collabom con il
Funzionarin Toss ndlamvith di sccettazione ¢ lwvorazione deghi am i pare, del
professionisd ¢ dei gpodic pervenuti in modalith relematicn o cartaces; cora Faggiornaments
de] fascicolos evade le dchicste dinformazioni relative al PET peevenure da cancellerie,
giudicl © curapon in matcsii di procedure concomsul,

B CANCELLERIA ESECUZIONI IMMOBILIART E MOBILIARI
RESPOMNSABILE: Fungionano Giiudixasio Ehisa RUSSO,

Cooeding ¢ organizea it del personale assegnato alla cancelleria, secondo le direttive
dilla dirigenea ¢ di concerro con il coordinatare del gertare dvile:

Responsabile della renut ¢ chiusura del foglio notze momatetns di coecurion mshilian ed
 ehibiar formazione del sotwofasdcolo delle spese di giosdal e trasimissione  al
sompetente Lficio;

qenuta Mod | e relatvi adempiment; Mod 1V c eclativi adempimentl; trasmissione FLG:
verifica mod I ¢ 1] esaurt mn collaborazione con i collega Lavezzo sing al sun
irnsferimentn, da setembre 2024, n collsborazdone collassistente Baipeco ¢ sotto la
vigilanza del responsabie;

rlagcio di certfican di pendenza prur:unlun: erecIiyes

-rilascin copie eonform;

_conmrollo della regolanith Ascale det procediment] fserii,

—cura Ia verifica del deposito delle waserizioni ded decreni di trasferimento sul Repusero;

- Responsabile della rrasmissione atd all’ Agenzia delle Entrate ¢ della remur del Repertorio
CIECIC, curerd Patuazione del protocollo spenmentale cin Agenza Eoatrate rispeto i
decren i trazferimenten

Responsabile della tenuta der regrsm informatizati STECIC Faccuwioni Mobiliar ¢
Immaobiliae;

Provvede alla sostinzione nel stngoli servizl di tarti 1 funeionan delle cancelleric dellarcn
crvile
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Redasione ¢ responsabile statisnea delle cancellede i eollaboramione con gl assstend
Lavezrzo (sino al 2 secrembre 2024) sostitulta succesebvarnente dall’assistente Balocon,;

ASSISTENTE GIUDIZIARIO — Diego BALOCCO

in collaborazione ean il responsabile della repurs e chivsura del foglie notzie in maters d
ceeruzioni mobilian ed immobiliat formazione del sottafascicolo delle spese di giustiaa ¢
trasmissione al eomperente U ffico - Compilazione fogli notizie

rermum Mod 1 e relaoa adempiment; Mod TV ¢ relacvi adempiments; trasmissione FUG,
verifica mod 11 e 111 esanrt in collshorazione con il collega Laverzo o sottn lp viglanz el
map:msahﬂn

collabora con il funzionario Russo nella predisposizone al rilasao di cermifican i pendenza
procedare PRECUTIVE;

nlascio copie conformi;

Coms 1a collabosazione di Flavio Maggn (dipendenn di Aste Crindiziarie inlinea} provvede
alln accettazione, deposito ¢ lavoraziane degh arti di parte e del professioniss pervenun m
via telernatica ¢/ o dopositi su supportn Carmaceo;

collabora al eonmrello della repolars fiscale dei procediment iscntt, provvede al sollecito
degli avvoeati per il deposito degh orginali del contrbuto unificato e del disitto di nontbea
in cago dl emissione predispone gl ati per il recupero coattive;

verifics enrecttozza codice oppetto indicarn dall'mwvocato tella not iscizione ed eventuale
COPTCELORE,

accettazione, deposito © lavomaone deli ar trasmessi i maoedalita telematicn $u SuppoOTn
cartacecscal mapgistmng

gestione del Ruolo Udienze magstan ¢ aggiornamento del fasccolo infonmanco;
cearicn del verbali d'udienza e succesavi incombents;

predisposimone per la pubblicuzione de deeretl di prasferimentn e succersivi incombenti pee
| firrma diel Funezionario responsalile;

artivith di eognizione ed agglomamentn did conti correnti dei professionist delegan alla
vendita con iscrizione a SIECIC,

redagione senstiche in colliborazone con il responzabile.

ARSISTENTE GIUDIZIARIO - Marcello LAVEZZO sino al suo trasfenmenta, dopo
wale data le fanzioni saranne inglobare dal collegs Batocco, Svolge atrivih di istruzicne del
collegs Baiocco

Collsbora alle procedure lavoranve inerentt e esecuziont mobiliad ¢ immaobili

sccettamnne, deposit ¢ lawvorazione degh arm di parte; ¢ dei professiomsti pervenutl in v
relemanes;

comtrollo defla regolarith fiscale dei procediment iserivm; provvede al sollecito degh avvocan
per il depositg degli oviginal del eontribiie unifieats o del diito i notfics; in caso di
amissione predispone gli st per il reoupero eoattva;
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vertfica correrters codice oppert indicato dall’avvoeato nells o iserizione ed evenraale
COFTERIGe:

accettazione, depasito ¢ lvarazione deglt am trasmessi in modaling relemanca o m supporo
carmacen dad magstran;

pestione del Ruolo Udienze magistrat ¢ aggimamento del fascicola informatice,;

seanier del verbal dudhenza e successivi incombent;

Artiviea di front office in rmazione col collegs;

preparagione r.n:s]':nin: confomm ¢ femmuale secutive;

preparazione capie per Agenzia Fntrate ¢ registrazione art ritornat da Agenzn Entrare;
provvede allapertura del foglio sonzie con annotazione delle spese andcipate prenotite su

regisiro SIAMM, formazione del suno-fascicolo delle spese di pusnzia pee ba teasmissione al
competente ulheio

rocupero credi,

Inoltre collabora con il collega Batoceo nella gestone e renura del registro librern d
dleposing gruckrdano su MOLY 1, registm mandad MOD IV e o libreri dif deposte
giucliziario al FUA con ls superdisione del responsabile;

pesnisce 1 servirto verhali di rlascio wrmabile;
redazione statistiche e tenam degli elenehi informanc

Compilazione foght notise

AUSTLIARIO - Glovanna CORDUA, parn time ¢ <ine al trasferimento previsto per il 2
sertembre 2024,

Artiviti di spgiornamento del fascicolo secondo le dirctuve ed il controllo del funzenano e
depli assistenn assegnati alln cancellena;

su indicazione del funsonario cusn lamnvith di movimentzone del fascicoli da ¢ per
Agengia Bamee e aleel Ufficis I prepamadone copie mnt‘qm'ul e fonmule esecutive da
consegnare all'llfficio eopic; Ia preparazione copic per ;‘Lmlmﬂt J,-_ntmrLj £ pegiutmzions i
sromat da Agenzia Entrate; Preparazione copie eonfommi in collaborazione con lassistente
Laverro

Sosttuice | Ausiliario di Pietm all'l! fhoo mformaziont.

Angels SBAGLIA, dipendente Tsimumo Vendic Ciudiziare, eum in collaboruzione e
indicazione del Funzionano responsabile e depli assistenn piecdiziar attivith memmente
materiale ed esecutiva eelatva alle vendite delegare all' VG eomprese le vendise telematiche
mabiliar, collabors con il funzionsre Russe ¢ sotto ls sua diretra vigilanza nellarivict &
sccetazione e lavorazione deglh artt di parte, dei professionist ¢ dei giudici peevenun i
maxlalith felematica @ cartACEm; CTT I"aggiomamento del Fasctenlo; cvade le achicsme
dinformazion relative ol PCT pervemate da cancellesie ¢ giodicl,

Sopla RESTIVO, dipendente lsotito Vendite Gindisiane, cum i collaboradAone © su
incticazione del funsonaro responsabile © degli assistenn gladiziaen latat memmente
1%



rrateriale ad ssecuriva relanva alle vendite delepate sllTVG comprese le vendiee telemariche
mohilinn eollabom eon 1l funsonario Russo e sotto la sua diretta siglanza nell'artivies o
accettazione ¢ lavomazione depli atd & parie, dei professiomsd e ded giudicl pervenutt in
modalies telematcs o cartaces; cura aggiormamenio del fascieolo; evade le nchiesie
d'mformazion relative al PCT pervenute da cancellerie ¢ ghadicn

Flavio MAGCLA. dipendente Aste Gindistane inLinea, curs lo Sportello Toematico Aste,
it collaborazione ¢ su diretrive del Funsonado provvede alls ativitd memmsente materiak:
ed esecuniva alls sccetmzione, deposito ¢ lavorazione degli am di parte © det professionist
pervenuti in via telematica e de magistran,

Mariareresa BELLARDI, dipendente Aste Gludiziaric inlanca, cura lo Spoerelle Telematien
Aste, in collabormzione ¢ su direttive del Funzonado proveede alla atovien nermmenie
materiale ol esecutiva accettazione, depositn ¢ laivoradone dephi s di parte ¢ e
professionisti pervenud in via telemanica ¢ del magstrat,

UEEICIO INFORMAZION]I E RILASCIO COPIE
Operatore Gind/ Centralinista Silvia Gianogho
I Arivith di centealing per il Tribunale o di informariont generali al pubblize;

Calibars com la Sepretenin defla Presidenza alla formazone ¢ tenuia degli  Adbi
CTU/PERILT e degli deachi del professionisti disponibili alla At (WIore,; curaong,
amrinistratore &4 sostepro;

Cruando delegiri eura le informaziont allutenza via post elertronica;

Collubom aitrest nell'armvis dliscrizione o SICID ¢ digitaliveazione delle pirmnce deredith
rensimiesse (i Mok

Su dispasizione del funzienato Tavernt euss Parivis & feasmissiie © scanco degh oo
sogrertd alls formalin di regstraxione pressa la competente AG Lintrake, con annotzione
sul rogistro informmatico SICHLY,

it e ntralinis E1l i i 224 il pensy
“tessa ¢ senzi sostituzions gleuna, permanto le atdvish delegate ¢ an eolliboragione con le

. O allealhy e

In parncolare:

Sotto la responeabilit del Funziomarlo Tavernn,

Per gl arn della CANCELLERIA CIVILE UNIFK ATA:

la rasmassione  degl  arti allagenzia  entrate sam  curats dallunsiliario  Rita
DOMINIETTO, la quale proveedecd alla trasinisifone cartacen (sino all’svvio delln
sperimentizione digitale per gl arm del cont. civile) nelin gloris del venerdi, provvedendo
a sedigere il eelatve clenea in duplice copia e al rentro degh ard provveden alla Joro
annotazione sul Registro Informatizzzto, n quests JUIVITE saT conlipvarn dalla eolleps
Craplianese;
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Per ls CANCELLERIA ESECUZIONT MOBILIARIL

La rrasmissione degli atth all‘agensia encrare sard curats dalPausiliario Isabella Di Piewo L
quale prosveders alla rasmissione cartacea (sing alfavvio della spenmentazione digitale per
oli atti del registro esecuzion mobilian) nells gomata del venerdi, provvedendo a redigere i
relative denco in duplice copia ¢ al nenteo degh att provvederd all laro aonotasions sul
Registro Informatizzato;

Per b CANCELLERIA PROCEDURE CONCORSUALL

li trasimissione depli st allagenoa  entrate  sam  cumm dall'ausiliaro Rita
DOMINIETTO, lo quale provvedens alla smissione caracea (sine all'avvio dell
spermentizone digitale per ghoam del regsto informaticn) nelln glomat del haneds,
privvedendo o redigese i relativo elenco in duplice copia ¢ al mentro deghi provveder
alla loro arnetazione sl Regisro Informatizeato, N UEREAITIVITL S3E condiovara dalla
collega Monteu:

Le cancelleric Volontara Gurisdizione ed Esecuziond Immobilian per be quali = ¢ pevIED
una sperimentizione di trasmissione dipeale, MRsmerernnn eigitalmene come coneoedars
o Agenzn Tersitonale ¢ codificam nellaceordn di Spermentazions rasmissione aim
frmata da questa [iAgenza in data 22 marzo 2024

Psing

Predispostzione cople sy indicusion dell'assistent o Funsonan dellaren civile ¢ successiva
eonsegna il pubblico;

cura in e con gl alr susilisn dell'aeea civile ls movimentanone dei fascicol da e per
Agenzia Bnteate e PG

efr anche ufficio informaziond ¢ vilasan come

5 FUNZIONARI UPF

Ribadito che i Funzionan UPP addern all'acca chvile, tute acereditati su ADN - munin chi
pesta eletironica personale - finna remot sbilitazione o registe informaric civili -
aurenticazione sl SEAMM, svolgeranno  activita di cancelleria  complemenmre ¢
propedeutica all‘arvia di assistenza al magistat, anivin dedienzs comiprensiva degl
adempimenn pre-post udienza, gestione repista in collaborazione con ali aln Funmonad
L'PP e le eancellere indicate

FUMZIONARIO UPP Serena 1O GIUDICE assegnara in assistemza nmgistar: Presidente
e Arca Famighia.

Svolee amvica d'udienza -~ redazione verbali comprensiva degli adempimentl precpost
udicnza

Nl gioem el non sarl mpegRa n rale ardvinn e nellfattvitd i supporte il Maptsteato,
apera presso la Cancellena untficats civile;
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FUNZIONARIO UPP Micaela LINARL, asscprata in assistenza magsteat Ares Lavoro,
Svolge arrivira dadienza,

Bel glorni in cul non sar ampegnabl in tale attivita e nellCattivied di supporo al Mamstrato,
collaborera con il peesonale della cancelleria Lavoro,

FUNZIONARIO UPP Mars Cristing LARIA, asscpnata in assistenza. magistratl: dorno
Frojo ¢ Salust,

Svlge artivita drudiensa - redezione bozze,

Nei piorni in el non sar impepnara 0 ale arro c nell’atavith i sapporto al Magstrato,
collabaresd con 1 personale della cancelleria esecuzion, nonché alle sradsache,

SEZIONE E SETTORE PENALE
Vengono istituiti i seguenti nffiei:

CANCELLERIA UNICA GIUDICATI (DIBATTIMENTO e GIP) con
assegnat | Funzionari BAROLO, ONNIS, OBERTO e il Cancellicre Alessandra
SANFILIPPO. nonché | Fungionari UPP Marting COLLINL Paola MOVARA ¢
sreta CERVELLATL per le cui attivith si rinvia alle specifiche declarmone.

CANCELLERIA UNICA IMPUGNAZIONI con assegnati il Funzionario
BAGNATO, il cancelliere Fatibene ed in caso di necessith dall’UPP Paola
MNOVARA.

CANCELLERIA UNICA INCIDENTI DI ESECUZIONE con asscgnati
I'ssistente giudiziario Giuseppina Bellis Cerntone -sinn al suo pensicnamento- ¢
' assistente Patrizia Capry’

L *applicativo TIAP dovrd essere utilizzato da tutto il personale della Sezione
penale (GIP ¢ Dibattimento)

le funzioni di coordinamento, direzione ¢ controtlo dei servizi penali
del relative personale (Dibattimento ¢ GIP) sono gssegnote al funzionano
iudiziario dottssa Maria Rosa BAROLQ fussegnaty alla convelleria del
dibattimeno). Nell'attivitd essa sarh coadiuvata dal Funzionario dott. Marco
ONNIS (assegnato alla cancelleria del GIF).

DIBATTIMENTO

Funzionario Giudizizrio - Maria Rosa BAROLO
Cuta i rapporti con la Presidenza ed il Presidente di sezione ¢ svolge funrioni di
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rsceordo tre gli UIPP e § magistest.

Cura fa formazione dei calendari d'udienza, dei wini di assistenza alle udienze,
dei turni dello sportello unico dibattimente, della wrnazione del sabato e della
reperibilita e dei tumi di ferie.

Per la redazione del calendario udienze si avvale della collaborazione dell'ass.
Capri.

Cura "estrazione delle statistiche dal SIRIS e dalls Consolle e comunicazioni
all'ufficio statistiche.

Collabora con il cancelliere Sanfilippo nella gestione dell’albe dei Giudici
popular anche sul sistema GPOP,

Cura la gestione defla piattatorma FALLCO per le prenclazioni appuntamenti
utenza in collaborazione con |"operatore Santorsa.

Svolge attivita di gestione e controllo della fase relativa al deposito delle sentenze
dibattimentali. Sovraintende al corretto scareo della posta elettronica sia PEC che
erdingria (PEC Depaxito artf penalf, PEC e PEO dibattimento),

In collaborazione con |"assistente Capri sino al suo passagaio ad altra funzione e
pit con "assistente Petruezd, si ocoupa dei processi organizzativi della cancelleria
penale centrale nella fase predibsttimentale con compiti di ricezione e
smaltimento delle richieste depositate dalle parti processuali (citazione testi -
nomine difensore - wvisione fascicoli -- ecc.) avvalendosi anche dell'uso dei
necessarl supporti informatici e della piattaforma SNT per notifiche degli atti
previsti dalla normativa, aggiomamento dei dati sui registri informatici (S1CP).

Si occupa, altresi, in collaborazione con "assistente Caprl, sino al suo passaggio
ad altra mansione e poi con "assistente Petruzei, della prenotazione delle udienze
in cui & debbano effertuare dei collegamenti da remoto mediante applicativo
delle Multivideo conferenze.

In assenza dell’operatore Demelas si occupa, in supporto all”assisteme Petruzz,
della pestione delle richieste di fissazione vdienze con citazione diretta ¢ della
pratocollazione dei fascicali relativi all'udienza dibattimentale su SICP e a TIAP
Compatibilmente con gli ulteriori impegni derivanti dalla sua funzione di
coordinamento ¢ controllo della sezione, collabora nelle smaltimento dei gindicati
di condanna per le seguenti  attivith: comunicazione sentenre al PG,
comunicazione csecutivild senlenze al PM (c.d, an 28), compilazione schede
tinserimento sul SICP delle condanne penali) compilazione ¢ chiusura Toglio
notizie e trasmissione atti per il recupero spese e all ufficio Corpi di Reato.

In sostituzione il funzionario Bagnato,

Cancelleria Centrale

Asgistente Gindiziario - Patrizia CAPRI

Attlualmente addetta ai processi croanizzativi della cancelleria penale centrale
nella fase predibattimentale con compiti di Acezione ¢ smaltimento detle richieste
depositate dalle pani processuali (citazione testi - nomine difensore - visione
fascicoli - riluscio copie - ece.) avvalendosi anche dell’'use dei necessari supporti
informatici ¢ della piattatorma SNT per notifiche degli atni previsti dalla
norrativa, aggiomamento dei dati sui registr informatici (SICP),

Gestione  delle richieste i Nissazione  udienze con  citazione diretta in
collaborazione con Ioperatore DEMELAS,
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Protocollazione dei fascicoli relativi all'udienza dibattimentale su SICP ¢ a TIAP
in collaborazione con I"operatore DEMELAS. Avra cura in questo easo di
segnalare sia all'uffido Corpi di Reate che “ufficio Beni sequestrati in
custodia presso terzi” eventuali sequestri ancora in atio, come risultanti da
SICP MOD 41 ¢ MOD 42,

Reperimento rfiording dei fascicoli da portare in wlienza per sinpolo magistrato.
Controllo della posta, sia informatica

PEC dibattimento.iribunule,iveeainaiustiziacar, i

PELCK __1,_| i_|3.;|.|.!i||.|-;:||.||;- |I'I-f'!|,JI'I|.I.I.I'."..1'. ey |lil.l‘;u_E_i..-".'.I 11

che cartaces ¢ smistamento ai vari ulTici.

Attivita di rilascio copie sentenze, verball e raserizions a mezzo posta ordinaria,
Tenuta del registro Giudice dell'esecuzione SIES (ex Mad 32) ¢ inserimento sul
SIC dei ed “ex fogh complementari”.
Nel Servizio Incidenti di Esecuzione [I'assisiente opersrd in collaborazione
coordinata con l'assistente giudiziario BELLIS che svolge analogo servizio al Gip
fwiciienace fa differente iscrizione nei regisirii.

51 occups, altresl. in collaborazione con il Funzionsrio BAROLO. della
prenctazione delle udienze in cui si debbano effettuare dei collegamenti da
remoto mediante | applicativo delle Multivideo conferenze.

A decorrere dal suo passaggio all’ufTicio unico Incidenti di esecuzione:

Tenuta del registro SIES — incidenti di esecurione notifiche e annotazione della
data di compilazione dei fogli complementari sul registro esecuzioni ¢ sul SICP
sia con riguardo @l registro dibattimento che al registro Gip/'Gup.

Attivith di sportello in turnazione  con il personale dell’UfE, GIF qualora
necessanio e assistenza udienze dibattimentali qualors necessario

Assistente Gindiziario - Veroniea PETRUZZI

Attualmente in fase di formazione alla cancelleria centrale, A seouito del
pussaggio  dell’assistente Capri all'ufficio unico  incidenti di gsecuzione,
subenireri nei compitl da costed svolti nella cancelleria centrale quindi:

addetta ai processi organizeativi della cancelleria penale centrale nella Fase
predibattimentale con compiti di ricezione ¢ smaltimento delle richicsic
depositate dalle parti processuali (citazione testi - nomine difensore - visione
fascicoli - vilascio copie - ece.) avvalendosi anche dell'uso del necessari supporti
informatici ¢ della piattaforma SNT per natifiche degli atti previsti dalla
normativa, aggiornamento dei diti sul regisi informatici (SICPY

Gostione  delle richieste di  fssazione udienze con cilazione diretta in
collgborazione con |"operatore DEMELAS,

Pratocollazione dei fascicoli relativi alludienza dibattimentale su SICP ¢ a TIAP
in collaborazione con 'operatore DEMELAS, Avrd cura in questo caso di
segnalare sia all’ufficio Corpi di Reato che “ufficio Beni sequestrati in
custodia presso terzi™ eventuali sequestri ancors in atto, come risultanti da
SICP MOD 41 « MOD 42,

Reperimento, riording dei fascicoli da portare in udienza per singolo magistrato.
Controllo della posta, sis informatica

PEC dibatimento.tribunale iveen@giusti dacerit
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PEO dibatiimento tribunale ivoea @ oinstizin il

che cartacea ¢ smistamento al varl uffici.
Altivitd di rilascio copie sentenze, verbali ¢ lraserizione a mezza posta ordinaria
Si occupa, aftresi, in collaborazione con il Funzienario BAROLO, della
prenotazione delle udienze in cui sidebbano effettuare dei collegamenti da
remate mediante applicative delle Multivideo conferenze.

Attivita di sportello in tumazione con il personale dell’Uff. GIF gualora
necessario ¢ assistenza udienze dibattimentali quoalora necessario

Aswixtenza alfe udienze

Assistenti gindiziari Marco PARISI sino al swo trasferimento- Marinella
GUELT -

sono assegnati alla cancellena del Dibattimento - collegiale e monocratico. Tutti
sono accreditati su ADN - hanno una propria postazione di lavoro con PU - pesta
eletironica personale - collegamento alla piattaforma SNT per le natifiche penali -
con firma remota - abilitazione al registro informatico penale SICP -
autenticazione sul SIAMM - autenticazione al SICF.

Tali nssistenti quindi mediante 'uso dei necessari supporti informatici, avranno
compiti di collshborazione con il giudice del dibattimento e a tilo
esemplificativo; attivitd i gestione dalla fase predibattimentale fino al momenta
del deposito della sentenza (citazione testi - rinvio- - modifiche misura -
comunicazioni alle parti ece.) - Assistenza alludienza - preparazione dei verbali -
scarico udienza efo provvedimenti al SICP e TIAP con accuraiezza richiedendo
intervento allo SPOC qualorn eventi bloccanti ne impedissero tale adempimento -
formazione di fascicolo in caso di straleio. - annotazione sul regisra 2/A/SG
(registro spese prenotate) dell'anticipazione forfettaria in caso di costituzione di
parte civile ammessa ol patrocinio a spese dello Stato

Annotazione sul SICP delle ordinanze di sospensione per messa alla prova ¢ per
irreperibilita.

| *ase. PARIS] & attualmente assegnato ali'Uff. Corpi di Rearo; V'ass. GUELI #
attualmente in formazione all’Uff. Corpi di Reato ¢ sostitoird ["ass. Parisi a
seguito del trasferimenio

Per le specifiche declaratorie si veda infra

Cancelleria Esecuzione Senrénge

Cuncelliere - Alessandra SANFILIPPO

con compiti di eollaborazions con il giudice del dibattimento e della Corte di
Assise, anche mediante Puso dei necessart supporti informatici, guali: altesiazione
di deposito sentenza: annotazione sul SIC delle sentenze per messa alln prova e
per lieve entitdy;
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Cura l'esecutivits delle sentenze (apposizione del passaggio in gindicato - art, 28 -
compilazione scheda sul S1C ¢ comunicazioni della sentenza ad uffici od enti
esterni) compilazione ¢ chiusura foglio notizie © trasmissione atli per il recupero
spese,

Cura la trasmissione all'ufficio corpi di reate e “bend in costodia presso terzi”
della sentenza irrevecabile per gli adempimenti ¢ le suceessive annotazioni su
SICP.

Gestione albo Giudici Popoelari anche sul sistema GPOP in collaborazione con il
Funzionare BAROLQ. Contrella dei fascicoli di liguidazione restituiti
dall uflicio spese di ghustizia ed eventuale compilazione foglio notizie integrative
da mandare all ufficio recupero crediti,

Annotazione sul Registro 2ASG delle spese prenotare a debito nel processo
penale

Sostituisee "ass. CAPRI® in caso di assenza nel controllo della PEC

(L L T AL e R

assistenza all’udienzs in caso di necessité.
Cancelleria Deposito Sentenze ¢ post-dibaitimento

Operatore gindiziario - Maria Gabriella DEMELAS

con compiti di collaborazione ai processi organizzativi della cancellena penale sin
nella fase pre-dibaitimentale che posi-dibaltimenic.

Per fa luse predibatitimento le seguenti attiviti;

Gestione  delle richieste di  fissazione udienze con citazione dirctta e
protocellazione dei fascicoli relativi all'udienza dibattimentale su SICP ¢ a TIAP
i collaborazione ora con |"assistente CAPRI” ¢ poi con ['assistente PETRUZZL
Nellattivith di protocollazione avra cura di segnalare sia all*ufficio Corpi di
reato che ufficio “Beni sequestrati in custodia presso terzi” eventuali
sequestri ancora in atto, come risultanti da SICP - MOD 41 ¢ MOD 42,

Per la fase post-dibattimento:

irasmissione  delle sentenze anche mediante |'uso dei necessan supporti
informatici al PG, sulla piattaforma SICP; riording dei fascicol.

Fascicolazione delle sentenze da rilegare.

Searico delle annotazioni necessarie @ SICP al fine della correta tenuta dei
regisiri, Aggiomamento su SICP e sentenze dei numeri di presa in carico di partita
di credito,

Aggiomamento del registre infarmatico relativo ai balli o ai pagamenti effetua
per il pagamento delle copie degli ani.

Cancellerin Ani di Impugnaziont

Funzionario Gindiziario ~Antonio BAGNATO

Cura Uattivith di gestione e controlla della fase relativa alla ricezione delle
impugnazioni medianie ['uso dei necessari supporti informatict.

Ricezione degli auti di impugnazione, ienuts del regisire cartaceo Mod. 24
(impugnazioni fuord sede) Comunicazione delle impugnazioni alle pari -
formazione e inoliro del fascicolo al giudice del grovame. Esccuzione delle
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sentenze dibattimentali provenienti dal grovame. Controllo e formazione del
fascicolo sia dibatimenale che del GIP/GUP da trasmettere ol gindice
dell'impugnazione.

Rilascio di copia delle sentenze con formula esecutiva se risalentl o comungque
con attestazione di conformith, sia per quelle dibattimentali che per guelle
GIPGUP e trasmissione  delle sentenze  all'agenzia delle entrate per la
registrazione in caso di condanna definitiva della parte civile per le sentenze post
giudizio di appello, annctazione sul registro 2/ASSG (SLAMM) della relativa spesa
di registrzione ¢ contributo unificato. In sostituzione Funz. BAROLO ¢ Funz.
CINNIS,

Compilazione schede sul SICF delle sentenze divenute definitive in Cassazione e
non transitate dalla Corte di Appello.

Compilazione ¢ chinsura del foglio notizie,

Il Funzionarioc BAGNATO & altresi responsabile del servizio Recupero Crediti
assegnato al Funzionario Tecnico d'Amministrazione Saverin Solambring,
perfanio aggiomerd la proprin formazione sull’utilizzo dei corrispondenti
applicativi cosi da poterlo sostituire in caso di necessi,

A sesuito del trasferimento dell’assistente Gambino. a rotazione attivith di scanco
della posta centificata Deposito atti penali (unica per a la sezione) ¢
smistamento alle relative cancellerie. Quest’ultima PEC richiede la verifica della
firma digitale, lo scarico in locale e successivo caricamento del file su SICP.

Sostituira in caso di impedimento il funzionario Barolo,

Assistente gindiziario - Stefania DUTTO -trasferita o decorere dal 19.04,2024
Cancelliere esperto - Lucia FATIBENE

Ricezione degli mti di impugnazione, tenuta del registro cartaceo Mod. 24
(impugnazioni fuori sede) Comunicazione delle impugnazioni alle parti
formazione ¢ inoltro del fascicolo al gindice del provame. Esecuzione delle
sentenze provenienti dal gravame, Controlle e formazions del fascicolo sia
dibattimentale che del GIP/GUP da trasmettere al giudice dellimpugnazione.
Trasmissione delle sentenze all'agenzia delle entrate per la registrazione in caso di
condanna definitiva della parte civile per le sentenze post giudizio di appello,
annotazione sul registro DASG (SIAMM] della relativa spesa di registrazione e
contribute uniticalo.

Compilazione schede sul SICP delle sentenze divenute definitive in Cassazione ¢
non transitate dalla Cone di Appelio.

‘ompilazione ¢ chiusura del foglio notizi

Compilazione ex fogli complementari e schede sul casellario relativi a incidemi di
esecuzione & decreti penali ed esccutivith decreti penali in collaborazione con il
Funz Onnis.

Attivita di sportello in tumazione con il personale del settore Penale.

Con compiti di collaborazione con D'ufficio GIP, anche medianie Fuso dei
necessari supporti informatici ¢ solo in case di necessith ¢/o impedimento degli
Assistenti Gindizlarl e'o UPP, partecipn all assistenza alle udienze di convalide di
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misure cautelari, esecuzione delle misure ¢ modifiche con relative aggiornamento
del fascicolo misura anche su SICP

Funrionario UPP COLLINT Martina rinvio

UFFICIO GIP/GUP

Funzionario gindiziario - Marco ONNIS

Nella sua funzione di responsabile della cancelleria GIP-GUP coadivva il
funzionario Maria Rosa BAROLD nella direzione e controllo dei servizi delle
cancellerie faibartimentn e Criga),

Tenutn del registro intercettazioni cartaceo in collaborazione con gli assistenti
BONFARDING, MARZA™ ¢ GAMBING sino al suo trasferimento -a sepuire
I"operatore SANTORSA- . ¢ aggiornamento dell archivio riservate intercettazioni
TIAP, nonché ogni altra attivitk inerente 'area GIEP, in assenza degli assistenti
addetti alla detta area.

Attestazione di deposito sentenza - esecutivita decreti penali.

Cura Desecuzrione delle sentenze ¢ adempimenti conseguenti (apposizione
attestazione passapgio in givdiemo an. 28, compilazione schede sul SIC.
trasmissione atli all’uificio corpi di reato) compreso quelle di ritorno dal gravame.
Compilazione ¢ chiusura del foglio notizie ¢ wasmissione del fascicolo per il
recipero spese e trasmissfone allufficio recupero crediti di eventuali spese
gopraggiunte in seguito,

Compilazione ex fogli complementari e schede sul casellano relativi a incidenti di
esecuzione e decreti penali.

£ responsabile della PEC gipgup, tribyrgle, ivreala gisiiziacent i

Estrazione Statistiche dalla Consolle e dal SIRIS - comunicazioni all'ufficio
slatistiche

Responsabile della chiusura del foglio notizie.

Funzionario Giudiziario - Clandia OBERTO (Responsabile dell’ufficio Corpi
di Reato ¢ FUG 2 cui si rinvia)

Coadiuva 1| Tunzionario Marco ONNIS  nell organizzazione  dellattivita
dell"ufficio GIP ¢ nello specifico:

cura fa formarione dei calendari d'udienza ¢ dei turni di assistenza alle udienze
per 1" ufficio G1F;

vigila ¢ collabora alla correna formazione e trasmissione dei fascicoli per il
Dibattiments, anche mediante utilizzo dell*applicativo TIAP.

Attestazione di deposite senlenza - esecutivita decreti penall,

Compatibilmente con | suni impegni relativi agli incombenti propri dell"uflticio
Corpi di Resto-FUG. in ausilio agl uffici Gip e Dibattimento curg 1'esecuzione
delle sentenze ¢ adempimenti conseguenti (apposizione altestazione passaggio in
siudicawn art. 28, compilazione schede sul S1C)

Fenuia del registro intercetiazioni cartaceo in collaborazione con gl assisienti
BONFARDING, MARZA, GAMBING sino al sug wasferimento -2 seguire
I"operatore SANTORSA-, ¢ aggiomamento dell archivio riservalo intercetiazion
TIAP. nonché esecuzione di ogni altrn attivith attinente la cancelleria GIF, in
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assenza dei suddenti assistenti e del funzionario ONNIS, /o qualora questi ultimi
risultino impossibilitati perché impegnati in assistenza all’udicnza,

Cancelliere esperto - Lucia FATIBENE

Clr cancelleria atti impugnazione

Lo compid of collaborazione con Dufficie G, orefe miediomie Puso el Aecessard supprors)
informiaiiel ¢ gode in covo g impedimenie desli Axsistenti Oindizigel. parfecipe all assiziensa ol
uellense o comvalide of mire countelori, earenzione delfe misure @ prodifiche con relativo
:riqgfw'.lrann'm'r.l el ,I'uﬁ::l'rﬂl'ﬂ inlstire amche s SICP

Compilozione ex fopll complementar] ¢ sebede sul caselfario relotivi o incidentd of esecuzione €
dacreti ponali ¢o execmiivitd deciell panall in colfabaraciomns cav if Favs Oais

Sia in refoiame all ares GIPGUP che all avea oibeitimeiale,

Fleesiomt ool i off impigpacione. Comenicazione dolle frpugoosiont alfe poril,

Formazone ¢ ineftre del fowcicods of glicfce del gravame,

Ergcuzimne delle semierae provenignsd dol gravame (Covte o Apiello; Cassazione; TE..)

Awivitd of gpovaelle in perrazione con i persomale ded Dibaitine o,

Assistente Gindiziario - Glusepping BELLIS CERATONE -in via di
pensionamento-

Tenuta dei decrati penali e relativi adempimenti necessari per l'emissione del
decreto stesso, ricerche imputato al fine della revoca in ¢aso di ireperibilith -
apposizioni a decreto penale e gestione dei fascicoli In caso di scelta dei riti
alternativi o di rasmissione per la fase dibattimentale, formazione del personale
che dovik sostituirks all*atio del suo pensionamento.

Tenuta del regisiro SIES — incidenti di esecuzione notifiche e munotazione della
duta di compilazione dei fogli complementari sul registro esecuzioni e sul SICP,
Mel Servizio Incidenti di Esecurione l'assistente operera in collaborazione
coordinata con 'assistente giudiziario CAPRI® che svolge analogo servizio al
Dibattimento (mantenie lo differenie iseriziome nel vegistri).

Attivita di sportello in turnazione con il personale del Dibamimento, ed in
collaborazione con il GIP anche medionte 'uso dei necessari supporti informatici,
refativo deposito ani.

Assistente Giudiziario - Giorgia BONFARDING

Attivita di protocollazione noti.

Ciestione richieste proroghe indagin ¢ dello scadenziario misura;

Gestione dei fascicoli con richiesta di piudizio immediato e dei relativi riti
alternativi richiesti;

in via residuale predisposizione dei fascicoli per il dibattimento ¢ straleio fascicoli
in caso di decreto che dispone il gindizio e trasmissione alla fase successiva a
TIAP,

Svolee in collaborazione con gli aliri componenti la cancelleria "attivitd di
aggiomamento defl"archivio riservato intercettazioni TIAP.

Asgigtenza alle udienze relative a interrogatori, convalide di misure cautelan.
esecuzione delle misure ¢ modifiche con relative aggiomamento del fascicolo di
esccuzione della misum - aggiomamento misura sul SICP, refativi adempimenti
pree post udicnzn,

Tenuta del decreti penali ¢ relativi adempimenti pecessari per Femissione del
decreto stesso, ricerche imputatp al fine della revoca in caso di irreperibilita -
opposizioni a decreto penale e gestione dei fascicoli in caso di scelta dei riti
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alternativi o di trasmiszsione per la fase dibattimentale,

Auivita di sportello a rotazione con il personale del dibattimento,

A sezuito del trasferimento dell’assistente Gambino, a rotazione ativitd di scarico
della posta certificata GIP GLP ¢ Depasito atii penall (unica per wita la sezione)
e smistamento alle relative cancellerie. Quest’ultima PEC richiede |a verifica della
firma digitale, lo scarico in locale ¢ successivo caricamento del file su SICP.

Assistenie Gindiziario - Piervittorio GAMBIND — in via di teasferimento-
Attivita di protocollazione noti.

Archiviazione noti; notifiche fissazioni udienze GIP GUP: in via residuale
predisposizione dei fascicoli per il dibattimento e stralcio fascicoli in casa di
decretn che dispone il giudizio ¢ trasmissione alla fase successiva a TIAP,

Svolge in collahorazione con gli assistenti MARZA® ¢ BONFARDING e il
funzionario OBERTO  aitivith di  aggiormamento  dell’archivio  niservato
intercettazion TIAP,

Assistenza alle udienze relative a imerrogatori, convalide di misure cautelar,
esecuzione delle misure e modifiche con relativo apgiomamento del fuscicolo di
esecuzione della misurn - aggiornamento misura sul SICP, relativi adempiment
pre e post udienza.

Antivita di sportello a rotazione con il personale del dibattimento,

Assistente Giudiziario - Francesco MARZA’

Protocollazione noti; archiviazione noti; predisposizione dei fascicoli per 1l
dibattimento ¢ stralcio fascicoli in caso di decreto che dispone il giudizio e
wrasmissione alla fase successiva a TIAP; netifiche fissazioni wdienze GIP - GUP;
Assistenza alle udienze relative a imerrogator. convalide di misure cautelar,
espcurione delle misure ¢ modifiche con relativo aggiornamenta del fascicalo di
eeecuzione dells misura - aggiomamento misura sul SICP, relativi adempimenti
pre o post wdienza,

Tenuta del registro intercettazioni cartacea in collaborazione con gli assistenti
BONFARDINO, MARZA, GAMBINO sino al suo trasferimento -a seguire
I'operatore SANTORSA-, e agglomamento dell”archivio riservato inlercetliazioni
TIAP

Tenuta dei decreti penall ¢ relativi adempimenti necessari per I'emissione del
docreto steseo, ricerche imputato al fine della revoca in caso di irreperibilita -
opposizioni o decreto penale @ gestione dei fascicoli in caso di scelta dei riti
alternativi o di trasmissione per ln fase dibattimentale.

Attivia di sportello a ratazione con il persenale del dibattimento

A seguito del trasferimento dell"assistente Gambino, a rotazione ativitg di scarico
della posta certificata GIP GUP ¢ Deposito arti penali unica per lutla la seziong)
¢ smistamento alle relative cancellerie, Quest’uliima PEC richiede la verilica della
firma digitale, lo scarico in locale e successivo caricamento del file su SICP.

Gli Assistenti BONFARDING, MARZA' ¢ GAMBINGO, sino al suo
trasferimento, u seguire Voperatore SANTORSA, si sostituiscono in caso di
assenza reciproca nelle attivith im procrastinabili dell*Ufficio.
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Operatore gindiziario - Raffaclla SANTORSA

Attualmente con compiti di scarico dello posta certificata G GUTY ¢ Deposita
aiti penali (unica per tutta la sezione) ¢ smistamenio alle relative cancellerie,
Cuest'ultima PEC richiede la verifica della firma digitate. lo scarico in locale €
successivo caricamenta del file su SICP, In sus assenza sard costituita dal
Funzionario BAGNATO,

lscrizione fascicoli @ archiviazioni ignoti su SICP provenienti dalla locale Procura.
In caso di assenza dell”ass, Bonfardino aggiornamento scadenziario misure.
Aggiornamento su SICP e sentenze dei numerl di presa in carico di panita di
credito.

Cuta la gestione della piattaforma FALLCU per le prenotazioni appuntament
utenza in eollaborazione con il funzionario BAROLO.

Formazione in cancelleria GIP/GLIP nelle funzioni dell”assistente Gambino che
andra a sostituire,

A seguito del trasferimento dell"assistente Gambino:

Attivita di protocollazione notiignoti.

Archivigzione noti: notifiche fissazioni udienze GIP GUP: in via residuale
predisposizione dei fascicoli per il dibattimento e stralcio fascicel in caso di
decreto che dispone il giudizio e trasmissione alla fase successiva a TIAP,

Svolge in collaborazione con gl assistenti MARZA' ¢ BONFARDING e il
funzionarie OBERTO  Pottivits di  aggiomamenta  dell®archivio  riservato
intercettazioni TIAP,

A rotazione attivita di scarico della posta cenificata GIP GUP ¢ Deposito aift
penali (unica per tutta la seziong) e smistamento alle relative cancellerie.
Ouiest ultima PEC richiede la venfica della hrma digitle, lo scarico in locale e
successivo caricaments del file su SICP,

Attivita di sportello in tumazione con il personale del Dibattimento,
Funzionarioc UPP Antonietta RAFFA: nnvio

Funzionarieo UPP Paocla NOVARA: rinvio
Funzionario UPP Greta CERVELLATI rinvio

SERVIZI AMMINISTRATIVI

CORPI REATO (Maod. 41 ¢ Mod, 42) e FUG
Funzionario Giudiziario - Claudia OBERTO

Cura attivita di ricezione — registrazione ¢ gestiong- controlle della fase relativa
alls esecuzione dei provvedimenti di definizione (restituzione feonfische /
vendite) dei corpi di reato-FUG in carico aghi uffici del GIP ¢ del dibattimento.
alla definizione del procedimento ¢ relative movimentazioni a SICP. con L
collaborazione  dell assistente  Marco  PARIST trasferendo ¢ 2 seguire
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dell”assistente Marinella GUELL ¢ all'eecorrenza, per il FUG, del cancelliere
Alessandea SANFILIPPO,

Assistente Giudigigrio -Mareo PARISI- in via di trasferimento_

il servizio di ricezione — registrazione dei corpi di reato, sotto il contrelle del
Funzionario ORERTO, & affidato all'assistente giudiziario Marco PARISL il quale,
mediante 'uso del SICP, provvede alla gestione delle cose in sequestro ed alle
relative movimentazioni.

Lo stesso si occupa della lora eliminazione dando esecuzione ai provvedimenti di
definizione (restituzione fconfische / vendite) dei corpi di reato.

GRATUITO PATROCINIO PENALE

Funzionario teenico di Amministrazione Arianna PERETTI

[ servizio unico (gip/dibattimento/assise) & affidato al Funeionarie Tecnico di
Amministrazione  Arianna  Peretti che ne¢ curerd tutti gl adempiment
dulliscrizione nei varl registri, che continuano ad essere cartacei come da
disposizione ministeriale, alla fascicolazione. notilica alle panti, comunicazioni
all'Agenzia delle Entrate, comunicazioni alle parti dei provvedimenti relativi fino
al decreto di liquidazione mediante In piataforma SNT - Il sard abilitato ed in
possesso di firma remota a sua cura,

L'assistente si avvarr defla piattaforma SIATEL per eventuali consuliazioni sul
cadldits @i fini dell'ammissione e della piattaforma SIC per lestrazione del
certificato penale aggiomato.

Provvederi alla compilazione delle relative statistiche ministeriali che hanno al
momento cidenza annuale (28 febbraio di ogni anno).

Il Funzionario Teenico di Amministrazione Arianna Peretti si avvale della
collabotazione dell’Operatore Data-Entry Beatrice CURTAZ al S0% delle
attivita i costei.

LIQUIDAZION] AUSILIARI DEL MAGISTRATO

Funzionario teenico di Amministrazione Arianna PERETTI

1l servizio unico (gip/dibattimento/assise) & affidato al Funzionario PERETTI che
ne curerd tutt ghi adempimenti svvalendosi anche di piattaforme informatiche per
informatizzazione del servizio in  considerazione delle due condscenze
infarmatiche. Curerd ke comunicazioni alle parti e gestird il fascicolo fine alla
rasmissione  allufficio spese per inserimento  sulla piattaforma  SIAMM
(1/ASG).

SERVIZI VARI

Operatore Giudizgiario - Flena DE MACCHI ¢ collocata nella postazione airio
{ngresso-grea aule wiienze, presta i servizio al bancone con il compito di
regolazione del flusse del pubblico fornendo le opportune indicazioni ¢'o
informagzioni.
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Collabora con le cancellerie nella trasmissione delle richieste di notifiche
all'Utficio NEP e ricezione delle stesse. Quande non impegnaia nelle funzioni di
eui sopr, ¢ a disposizione del Responsabile del personale per le auivith indicate
dal proprio profilo professionale.

I P

Ribadito che | Funzionari UPF addetti all'area penale DIBATTIMENTO ¢
GIFGUP, witi secreditati su ADN — muniti di posia clettronica personale -
coflegamente alla piaualorma SNT per le notifiche penali - abilitazione al registeo
informatico penale SICP - autenticazione sul SIAMM - auenticazione al SICP,
svolgeranno attivith di cancelleria complementare e propedentica all’attivith
dei magistrati, ciascuno di loro avra i seguenti e rispettivi compiti:

Funzionario UPPF Martina COLLINI {(al rientro dalla aspettativa) nssegnata
in pssistenza magistrati dell’area dibattimentale,

svolge attivitd d'edienza comprensiva degl adempimenti pre-post odienza, in
collaborazione con gli altr Funzionari UPP assegnati alla sexione penale.

Nei giomi in cui non sard impegnata in tale attivita e nell"attivita di supporto al
Magistraio, collaborerd con il personale della cancelleria unica giudicati negli
adempimenti relativi ai passagei in gindicato, nonché nelle siatistiche.

Funzionaric UPP Antonietta RAFFA, asscgnata in  assistenza  magistrat
dell”arca GIP, {attualmente con il Dr. Fabio Rabaglian)

svoelge antivitd d"udienza GIP e <in ausilio all’area dibattimento- attivith d"udienza
dibattimentale  comprensiva  degli  adempimenti  pre-post  odienza,  in
collaborazione con il Funzionario LIPP assegnato alln sexione penale.

Nel giomi in cui non sam impegnata in tale privitd e nell attivith di supporto al
Magistrato, coadiuverd 'assistente Bellis negli adempimenti relativi ai Decreti
Penali e agli incidenti di esecuzione;

Funzionario UPP Paola NOVARA, asscgnsta in sssistenza magistrati dell’area
GIP, {atualmente con ka D.ssa Marianna Tisco)

svolge attivith d udienza GIP e -in ausilio all’arca dibattimento- attivitd d udienza
dibattimentale comprensiva degli  adempimenti  pre-post  udienza, in
collaborazione con il Funzionario UPP assegnato alla sezione penale.

MNei giomi in cui non sard impegnata in tale attivita e nellattivitd di supporto al
Magistrato, collaborerd con il personale della cancelleria unica giudicati negli
adempimenti relativi oi passagei in giudicato. nonché alle statistiche,

Funzionario UPF Greta CERVELLATI, assegnata in assistenze magistrat
dell’area GIP. (attualmente con la D.ssa Valeria REY e a seguire con il Dr,
Andrea CAVOTI

svolpe attivit d udienza GIP e <in ausilio all"area dibatimento- sttivitd & wdienza
dibattimentale  comprensiva  degli  adempimenti  préespost  udienza,  in
collaborazione con il Funzionario LIPP assegnato alla sexione penale.

Nei giormi in cui non sark impegnata in tale attivita ¢ nell attivita di supporto al
Wagistrato, collaborerd con il personale della cancellena wnica giwdicat negli
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adempimenti relativi ai passaggei in gindicato, ronche alle statistiche.

R g

Calendari licenziati con cadenza trimestrale sssicurano la copertura dei turni
nelle giornate prefestive ¢ se del caso festive per le cancellerie GIP ¢
Dibattimento.

Alle stato s individusno come di seguito il personale assegnato 8 rotazione alla

copertura dei turni rispetivamente per le concellerie GIP ¢ Dibattimento e relativa
qualifica:

GIP = DIBATTIMENTO
FLNZ. ONNIS FUNZ. BAGNATO
FUNZ. OBERTU FUNZ. BAROLD 1
—— CANC. SANFILIPPO A
| ASS. BONFARDING ASS, CAPRYI
CASS. MARZA' ASS. GUEL]
ASS. PETRLZZ

~ MNei turni potranno essere compresi in caso di necessiti i funzionari
UPP

Responsabili per le caselle PEC sono:

Marco ONNIS per la pec: gipgup tribunale. ivreaidigiustiziocers.it

Antoninge BAGNATO per la pec: depositoqttipenell tribunale fvreaidginstiziacert if
Maria Rosa BAROLO per la pec: dibatiimenio iribunale iveeaiggiusiiziacert it

Compilazione e chivsura del foglio notizie.

dispane

che la responsabilitd in ordine alla chiusura del Foglio Nouzie per la Sexione
Perale ¢ atribuita al funzionario Maria Rosa BAROLO, Responsubile della
Sezione. € al funzionari Marco ONNIS e Claudia OBERTO , C BAGNATO; la
compilagione e chiusura degli stessi resta auribuita ai cancellieri Alessandra
SANFILIPPO, Lucis FATIBENE, e la compilazione agli assistenti giudiziari
Patrizia CAPRI®: Giuseppina BELLIS CERATONE; Veronica PETRLUZZL
Marinella GUELI.

La compilazione e la validuzione dei fogli notizie verrd curpta aliresi dai
funzionari addetti all’UPP Gretn CERVELLATL Pacla NOVARA, Antonitta
RAFFA, Marting COLLINI.

8i comunichi ai Magistrati, al personale amministrativo, OS ed alle RSU.

Ivrea 6-d4-2024




ELENCO CASELLE PEC E UTENZE

da aggiorn nsabili
' N | Cognome Nome
CASELLA PEC | Utente Ultenie Annotuziont
: ! Vincenzo
presidente. tribunale ivreaguginstiziacert.it Bevilacqua Maria
. ) 2 : ity
presidente.tribunale.iviea@ginstiziacert it Taverrits Francesca
presidente.tribunale.ivreai@ giustiziacert.at 3 | Camia Simona
) 4 Trubia Girazin
presidente. tribunale.ivreadogiustiziacert.at Francesca
presidente tribunale.ivreaid giustiziacert it 5 |Zoccali Ann
presidente.tribunale. ivreaid ginstiziacert. it &
presidente. tribunale.ivreaingiustiziacert. il 7
presidente tribunale.ivreai gistiziacert.il 8 —
presidente tribunale.ivrcaja glustiziacert. it 9
presidente, ribunale.ivrea@igiustiziacen. if 10
dirigente, tribunale ivreni@giustizincert.it 1 [Camia Simana
dirigente.tnbunale ivreairirinstiziscert.il 2 | Baiocco | Dhiggo
3 Maria
dirigente.iribunale ivreaiagiustiziacert.it 7 | Gaglianese Giuseppa
dirigente.tribunale.ivrea@giustiziacert.it 5 | Palatella Gabriclla
| dirigente.tribunale. ivreaid giustiziscert it 6 | Zoccali Annn
- Anma
dirigente tribunale. ivreaggiustiziacert it Taverriti Francesca
5 Miglino Francesco
dirigente tribunale. ivreals ginstizmcert it paoio
dirigente.tribunale.ivreala giustiziacert.it 6 |Russo Elisa
dirigente. tribunale.ivreatgiustiziacert.it |
civiletribunale.ivreai givstiziacert.it | | Dominietto Rita
eivile.tribunale ivreat giustizi aceri.il 2 |Forleo Elgonora
civiletribunale.ivrema giustiziacertit 3 |Gahba Yuri
i’wllf.tt‘ibuna]t:.ivreal_&"ﬂ,iu.ﬂtixiauﬂ.iI; 4 | Lavezzo Marcelle
_ 5 Francesco
civile.tribunale ivreadngiustiziacerL.it Miglino Paolo
civiletribunale ivrea@giustiziacerLit b | Russo | Elisa
. B Anna
civiletibunale ivreagivstiziacert it Taverriti Francesca
civile.tribunaleivreaigivstizincert.il | Russo Aleasandra
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